
 

 

 

 

 راهنمای فرآیند تسویه حساب الکترونیکی 

 

 در دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی و درمانی ایران 

 

 

 

 1404دی ماه 



   قرار دهید.  "در شرف فارغ التحصیلی  "  وی را ی ئنهاتحصیلی  وضعیت  پیدا کنید و سپس "پرونده دانشجو ثبت "و زیربخش   "بایگانی آموزش"را از بخش  ابتدا دانشجو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



درخواست تسویه حساب ندارد. مثلا اگر بدهکاری داشته باشد و یا نمره ثبت نشده ای در کارنامه  بدیهی است اگر دانشجو آماده فارغ التحصیلی نباشد، امکان ارسال  

 پیغام زیر را دریافت می کند.بطور مثال  . در این صورت دانشجو  دارد و یا .....

 

 

 

 ( )راهنمای دانشجو را مطالعه فرمائید   تسویه حساب خود را ثبت نماید.وارد پنل خود شود و درخواست  با شماره دانشجویی و رمز عبور دانشجو می تواند 

 . ، بررسی کنید و به مرحله بعد ارجاع دهیدتسویه حساب دانشجو را می توانید ببینیددر کارتابل خود  پس از ثبت درخواست از طرف دانشجو،

  

 

 

 

 

 

 

 

 



کارنامه مالی، کارنامه دانشجو    ، د، در پائین صفحه اگر کاربر آموزشی هستیبرروی تسویه حساب دوبار کلیک کنید تا وارد صفحه درخواست تسویه حساب دانشجو شوید 

نجا، کارشناس آموزش فقط  و پرونده دانشجو را می توانید مشاهده نمائید و در نهایت برروی دکمه ای که درخواست را به مرحله بعد می فرستد کلیک کنید. مثلا در ای

 : را کلیک کند "برگشت به رئیس آموزش"می تواند  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پیام بگذارید. همچنین  و یا در بخش یادداشت    "توضیح اضافی "اگر لازم است که دانشجو فایل یا مدرکی ارسال کند و یا موردی را اظهار نماید برای دانشجو در بخش  

شما الصاق کند. شرح    برایشما نیز می توانید در بخش الصاق و یا اسکن فرم یا مدرکی را برای دانشجو بارگذاری نمائید تا دانشجو تکمیل و یا امضا نماید و مجددا  

 منوهای سمت راست این صفحه را در ادامه مطالعه فرمائید: 

 

 

 



 اطلاعات پیش فرض درخواستشرح نامه: 

 ارجاع ها: درخت ارجاع که نشان میدهد درخواست شما اکنون در دست چه فردی است، چه زمانی به فرد ارجاع شده است و... 

 فرم درخواست: فرم درخواست جاری 

 را ارسال کنید. "تصویری"اسکن نامه: می توانید مدارک / فایل درخواستی صرفاً از نوع فایل 

 ه: می توانید مدارک/ فایل درخواستی از نوع فایل های مختلف را الصاق نمائید. الصاق نام

گردش: کل گردش فرآیند شما را در سطح دانشکده و دانشگاه نمایش می دهد. بخش سبز رنگ نشان می دهد درخواست تسویه  

 حساب شما اکنون در کدام بخش در حال بررسی می باشد.  

 کنید.یادداشت: می توانید برای خودتان یا افراد دیگر یادداشت بگذارید و همچنین یادداشت های گردش کار را مشاهده  

 ردیابی: ردیابی فعالیت های گردش کار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شاد و پیروز باشید

 


